哈尔滨理工大学文件
党发 [2010] 1号

关于印发《哈尔滨理工大学
房产资源调整部门搬迁工作方案》的通知

学校各部门：
《哈尔滨理工大学房产资源调整部门搬迁工作方案》业经学校二届党委第74次常委会审议通过，现印发给你们，请认真遵照执行。
                 二OO九年十二月十七日
主题词：公用房产  调整  搬迁  方案  通知                                                        

哈尔滨理工大学学校办公室                2010年1月11日                  

印140份
哈尔滨理工大学
房产资源调整部门搬迁工作方案
根据学校房产资源总体规划，经学校研究决定，将在2010年3月中旬开始对部分教学、机关党政等部门进行搬迁工作。为确保房产资源调整和搬迁工作顺利进行，特制定本方案。
一、组织领导

学校成立房产调整及搬迁工作领导小组，全面负责搬迁统筹工作。各学院和相关部门要成立相应的领导小组，明确职责，加强领导，确保搬迁工作妥善有序进行。

二、搬迁前的准备工作

（一）新建教学楼有关工程项目要按时完工（包括周边环境、道路、地下车库等），按照《哈尔滨理工大学建筑（安装）工程移交接收办法（试行）》（校发[2009]208号）有关规定，分阶段做好竣工建筑物移交工作。建筑物交接后，物业公司要做好后续相关工程施工的协调及保安、保洁工作。
（二）后勤集团会同学生处制定学生宿舍调整方案，并做好学生宿舍等房舍的维修、改造工作。

（三）国有资产管理处负责制作并安装房间号码牌。

（四）有关部门要按期将新建教学楼内教室家具、多媒体教室设备等安装调试完毕，确保新学期开学正常使用。

（五）会议室内家具、音响设备等，由学校办公室提出方案，有关部门组织招标采购和安装调试。

（六）网络信息中心要提前将网络、通信系统调试完毕。

（七）后勤集团及明德物业公司要提前做好水、电、暖等保障工作。

（八）招标办公室及有关部门要做好西区新建第十、十一公寓有关工程的施工及验收工作；国有资产管理处和后勤集团会同家具厂家、物业公司，做好学生宿舍家具安装及验收工作。
（九）各部门在搬迁之前，应根据学校“公用房调整方案”并结合部门实际情况，对确定分给本部门的房源进行分配。分配原则应遵循《哈尔滨理工大学公用房管理条例》和《哈尔滨理工大学公用房管理条例实施细则》（校发[2009]184号）有关规定。分配草案须经部门党政办公会议审议。不涉及搬迁的部门也要按照《实施细则》有关规定，对现有公用房进行统筹分配和重新调整，将调整情况报请主管学校领导审批。
（十）各单位和部门公用房源的具体分配方案须报请主管校领导或联系点校领导审定。学校领导审查的重点是：党政管理人员用房（特别是领导干部办公用房）、教师用房（教研室）及课题组科研用房分配的具体房间号、面积、人数等。经学校领导审核同意后，由国有资产管理处发放房间钥匙。各部门对需做隔断、拆间壁墙或进行水电维修、房间粉刷等改变房间功能事宜要提出修改意见，并报请学校领导审批，未经批准不得擅自施工。

（十一）各部门要根据学校房产资源调整方案，在充分考虑有关实验室、办公室、研究室的设备、家具特点的基础上，制定本部门搬迁的详细计划。

（十二）各部门要按照学校搬迁工作的具体时间安排，在不影响正常教学进程的前提下，提前做好搬迁准备工作。如仪器设备及家具的清点、零散物品打包及标签粘贴工作，标签上应注明所搬至的部门、名称、顺序号、目的地房间号及使用人等信息。

（十三）要制定好大型仪器设备的拆分、搬迁、安装及调试方案，特别是对新安装房间要提早做好相关的准备工作。

（十四）根据需要搬迁的物品总量及房间数量，各部门要配备足够工作人员，对本部门全部搬迁所需时间进行测算，每个部门的搬迁时间原则上不得超过预定时间。

三、搬迁有关工作时间安排

（一）第一批搬迁（3月20日～3月28日）

迁入新建教学主楼的部门有：机械动力工程学院（部分）、计算机科学与技术学院、自动化学院、电气与电子工程学院及院士实验室、测控技术与通信工程学院（不含学生）、电工电子教学与实训中心、机关有关职能部处、学校办公室地下车库、明德物业公司等。其中3月20日、21日为电气学院1～3年级学生搬迁时间（4年级不搬），电气学院部分教师的科研工作室集中到东区工字楼，用于学生毕业设计。
（二）房产维修（I）（3月29日～5月14日）

根据房产情况以及部门需求，后勤集团负责对第一批搬迁部门倒出房间按照学校要求进行必要的粉刷、维修和改造。

（三）第二批搬迁（5月15日～5月23日）

迁入东区的部门有：法学院、软件学院；迁入西区1号楼的部门有：国际文化教育学院、马列主义教研部、后备军官学院、编辑工作部、管理学院（MBA等部分）、学生工作处、团委；
迁入西区2号楼的部门有：建筑工程学院；
局部调整的部门有：应用科学学院、机械动力工程学院（南楼部分）、工程训练中心、计算中心、研究生学院（中白联合研究研究生学院）及部分楼内有关部门房间调整等。
其中5月15日、16日为软件学院、法学院学生集中搬迁时间。
（四）房产维修（II）（5月24日～7月23日）

根据房产情况以及部门需求，后勤集团负责对第二批搬迁部门倒出房间按照学校要求进行必要的粉刷、维修和改造。

（五）第三批搬迁（7月24日～7月31日，可适当后延）

管理学院、经济学院、外国语学院、艺术学院、化学与环境工程学院、材料科学与技术学院等教学部门及图书馆、档案馆、基建处、保卫处等公用房产调整涉及到的其他相关部门。

测通学院学生（含居住在大学城的）搬迁到西区。

四、搬迁工作要求
（一）各部门在搬迁时，要在保证资产安全的前提下，尽量使车辆满载，由专人指挥，按顺序装车、卸车并搬运到指定房间。要指定专人负责签署搬迁用车承认单，做好记录，以便统一结算。
（二）各部门主管资产工作领导、兼职资产管理员及相关人员，要切实保证搬迁过程中资产完好，杜绝流失。所有资产均要完整搬迁到新的办公地点。搬迁工作结束后，国有资产管理处将根据日前资产清查结果，分阶段对各搬迁部门进行资产核查，如发现资产流失及恶意损坏的情况，将追究当事人及部门领导责任。

（三）保卫处和明德物业公司要做好安全保卫工作。

（四）各部门要及时与国有资产管理处对腾出来的公用房进行交接，并办理相关手续。
本次公用房调整及搬迁工作时间紧，任务重，学校各部门要服从大局，积极配合，确保搬迁任务圆满完成，为60周年校庆创造良好的环境。
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