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大型仪器设备验收报告

项  目  名  称  ：                         
设备名称：                         
使用单位：                         
系（科、室）：                         
联系电话：                         

国有资产管理处制

填  写  说  明

一、单价在20万元以上（含20万元）的仪器设备验收填写此报告。
二、单价大于等于20万元、小于50万元的仪器设备，需至少一名校外专家参与验收，并且该专家应作为组长（需为熟悉该仪器设备的技术专家）；单价50万元以上（含50万元）的仪器设备，需至少三名校外专家（需为熟悉该仪器设备的技术专家）参与验收，且一名专家应作为组长。
三、参与仪器设备验收的校内人员需提供使用单位出具的书面委托材料（见附件1）。
四、使用单位需提供仪器设备照片（见附件2）。
五、仪器设备验收内容主要包括设备数量、技术质量和设备技术资料等。数量验收应对仪器设备开箱清点，检查数量是否齐全、外观是否完整以及品种、规格、型号等是否与验收依据一致；技术质量验收应对仪器设备各项技术性能指标进行实测，核验是否达到规定（或设计）要求；技术资料验收主要是看设备随机资料（或制备记录）是否相符、齐全，设备安全操作规程（手册）是否完备。

六、进口大型设备必须在规定的索赔期限内完成验收。
七、对于存在问题未能通过验收的仪器设备（填写附件3），由使用单位退货或通知供货方更换（或检修）后再次验收。
八、凭本验收报告办理资产入库（建账）、外贸结算及财务报账等事宜。本报告一式三份，一份由仪器设备所在单位留存，一份交中标单位（供应商），一份交国有资产管理处。
九、验收报告中的仪器设备名称需与发票及合同保持一致。
	设备名称
	中文
	

	
	英文
	

	品牌
	
	规格型号
	

	生产厂家
	
	出厂日期
	

	出厂编号
	
	销售/供应商
	

	合同号
	
	联系电话
	

	经费来源：□教学   □科研   □行政   □自筹   □捐赠   □基建   □其他

	使用方向：□教学   □科研   □行政   □生活后勤        (其他

	采购形式：□政府集中        □部门集中        □分散采购        □其他

	台件数量
	
	存放地点
	    区    号楼      房间

	单价（元）
	人民币
	
	总价（元）
	人民币
	

	
	外币
	
	
	外币
	

	是否进口：□是  □否
	国别
	
	征免税编号
	

	报关单号
	
	进口日期
	
	技术资料
份数
	

	到货日期
	
	开箱日期
	
	领用人签字
一卡通号
	

	开箱后仪器设备外观是否完好：□是    □否

	附件、备件是否齐全：□是    □否

	按合同和装箱单清点所有物品是否齐全一致：□是    □否

	实际技术参数与合同规格型号是否相符：□是    □否

	实物与合同技术参数是否存在偏移：□是    □否

	所附软件或技术资料及说明书是否齐全：□是    □否

	支撑条件及安装场地是否达到要求：□是    □否

	附件及备件明细：□有    □无

	序号
	附件（备件）
名称
	品牌型号
	规格
	生产

厂家
	国别
	出厂
编号
	数量
	单价
	总价

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	仪器设备调试记录

	调试时间
	调试内容
	调试结果
	操作人
	备注

	
	
	
	
	


	校外专家

	验收组长
	

	姓名
	所在单位
	联系电话（手机）
	身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	校内单位

	姓名
	所在单位
	联系电话（手机）
	身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	验收结论（验收小组成员填写，如有校外专家，需由校外专家且为组长人员填写并签字）：

验收小组成员签字：                             日期：     年   月   日

	资产管理部门意见：

现场工作人员签字：                             日期：     年   月   日

	使用单位审核意见：

负责人签字（公章）：
年   月   日
	资产管理部门审批意见：

负责人签字：

年   月   日


附件1
仪器设备验收委托书
我单位现委托                      同志（一卡通号：       ）参与合同号（或招标编号）为：               项目的仪器设备验收工作。
特此委托

                        委托单位（公章）：
                             负责人签字：
年    月    日
附件2
资产验收承诺书
本人作为                                  资产的验收评审人员，已了解相关职责及纪律，并承诺：在此过程中，坚持“公开、公平、公正”的原则，认真、诚实、廉洁地履行职责，遵守职业道德，遵守工作纪律与保密规定，认真负责地做好评审及验收工作，对本人所提出的意见承担个人责任。
承诺人签字：
日期：
附件3
仪器设备照片
（将带有品牌型号及规格的仪器设备照片粘贴此处）

附件4
验收发现问题情况说明
该仪器设备在验收过程中发现以下问题：
一、
二、
……

特此说明。
验收小组成员签字：
供货单位（公章）：                  使用单位（公章）：
负责人或经办人签字：               资产管理员签字：
联系电话：
                                   负责人签字：
年    月    日                     年    月    日
哈尔滨理工大学
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