[bookmark: _GoBack]哈尔滨理工大学固定资产验收（入库）单
	项目名称：

	使用单位（部处、院系科室）：

（盖公章）
	存放地（楼号、房间号）：



	资产名称： 
	生产厂家： 

	
	经销商： 

	品牌：
	数量：

	单价（元）：

	总金额（元）：


	规格型号：
	
	
	

	
	
	
	

	是否进口：□是    □否
	国别：
	征免税编号：

	
	报关单号：

	
	进口日期：

	经费来源：□教学   □科研   □行政   □自筹    □捐赠    □基建     □其他

	使用方向：□教学   □科研   □行政   □生活后勤          其他

	采购形式：□政府集中        □部门集中        □分散采购            □其他

	实际技术参数与合同规格型号是否相符（如不相符请附情况说明）
□是   □否
	实物与合同技术参数是否存在偏移
（如存在偏移请附情况说明）
□是   □否

	到货日期：        年    月    日
	验收日期：        年    月    日

	单位资产管理员（签字）：
	领用人/教工号（签字）：

	备注：



2
验收小组成员及验收意见
	校外专家

	验收组长
	

	姓名
	所在单位
	联系电话（手机）
	身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	校内单位

	姓名
	所在单位
	联系电话（手机）
	一卡通号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	验收结论（验收小组成员填写，如有校外专家，需校外专家填写并签字）：






验收小组成员签字：                                         日期：     年   月   日

	供货单位：                                 联系电话：

经办人签字：                                               日期：     年   月   日

	资产管理部门意见：                        

现场工作人员签字：                                         日期：     年   月   日


                                                                                        


资产验收承诺书

本人作为                                  资产的验收评审人员，已了解相关职责及纪律，并承诺：在此过程中，坚持“公开、公平、公正”的原则，认真、诚实、廉洁地履行职责，遵守职业道德，遵守工作纪律与保密规定，认真负责地做好评审及验收工作，对本人所提出的意见承担个人责任。



承诺人签字：
日期：

























资产验收委托书

      我单位现委托                      同志参与合同号（或招标编号）为：               的项目资产验收工作。
特此委托。



                          部门（公章）



